
法人文書管理簿 040学務課（旧：教務課）

【コード】 大分類 中分類 （コード） （管理者） （担当係）

B6700000010006 1996年度 学務 教務１ 学籍・成績 卒業に関する綴（昭和62年~平成7年度） 学生課 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010019 1996年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生退学・除籍原簿（大学）平成4年度~平成7年度 学生課 1997年4月1日 30年 2027年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010002 2000年度 学務 教務１ 授業計画 放送大学との単位互換 学生課 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010020 2000年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生退学・除籍原簿（大学）平成8年度~平成11年度 学生課 2001年4月1日 30年 2031年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010021 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生退学・除籍原簿（大学）平成12年度 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010022 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生異動簿（休学）（教育学部）平成6年度～平成12年度 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010023 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生異動簿（休学）（経済学部）平成6年度~平成12年度 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010024 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生異動簿（休学）（システム工学部）平成9年度~平成12年度 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010025 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010026 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（休学） 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010027 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生異動（退学） 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010028 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生異動（除籍） 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010029 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生異動（住所変更等） 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010030 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生異動原簿 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010031 2001年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生退学・除籍原簿（休学含む）大学院昭和42年~平成12年度 学生課 2002年4月1日 30年 2032年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000010010 2003年度 学務 教務１ 学籍・成績 編入学・再入学関係（平成5年度~平成14年度） 教務課 2004年4月1日 30年 2034年3月31日 紙 倉庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012344 2004年度 学務 教務１ 学籍・成績 転課程・コース・学科関係 教務課 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012350 2004年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ関係綴 教務課 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012352 2004年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ更新控 教務課 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012354 2004年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（除籍） 教務課 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012356 2004年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（退学） 教務課 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012358 2004年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（休学） 教務課 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012360 2004年度 学務 教務１ 学籍・成績 卒業に関する綴 教務課 2005年4月1日 30年 2035年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012345 2005年度 学務 教務１ 学籍・成績 転課程・コース・学科関係 教務課 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012351 2005年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ関係綴 教務課 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012353 2005年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ更新控 教務課 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012355 2005年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（除籍） 教務課 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012357 2005年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（退学） 教務課 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012359 2005年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（休学） 教務課 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000012361 2005年度 学務 教務１ 学籍・成績 卒業に関する綴 教務課 2006年4月1日 30年 2036年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014937 2006年度 学務 教務１ 学籍・成績 転課程・コース・学科関係 教務課 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014940 2006年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ関係綴 教務課 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014941 2006年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ更新控 教務課 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014942 2006年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（除籍） 教務課 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014943 2006年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（退学） 教務課 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014944 2006年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（休学） 教務課 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014945 2006年度 学務 教務１ 学籍・成績 卒業に関する綴 教務課 2007年4月1日 30年 2037年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014975 2007年度 学務 教務１ 学籍・成績 卒業に関する綴 教務課 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014979 2007年度 学務 教務１ 学籍・成績 転課程・コース・学科関係 教務課 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014982 2007年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ関係綴 教務課 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014983 2007年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ更新控 教務課 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014984 2007年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（除籍） 教務課 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014985 2007年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（退学） 教務課 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄
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B6700000014986 2007年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（休学） 教務課 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000014987 2007年度 学務 教務１ 学籍・成績 卒業に関する綴 教務課 2008年4月1日 30年 2038年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000017028 2008年度 学務 教務１ 学籍・成績 転課程・コース・学科関係 教務課 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000017029 2008年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ関係綴 教務課 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000017030 2008年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ更新控 教務課 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000017031 2008年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（除籍） 教務課 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000017032 2008年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（退学） 教務課 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000017033 2008年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（休学） 教務課 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000017034 2008年度 学務 教務１ 学籍・成績 卒業に関する綴 教務課 2009年4月1日 30年 2039年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000018255 2009年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ更新控（平成21年度） 教務課 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000018256 2009年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（除籍）（平成21年度） 教務課 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000018257 2009年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（退学）（平成21年度） 教務課 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000018258 2009年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（休学）（平成21年度） 教務課 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000018264 2009年度 学務 教務１ 学籍・成績 平成２１年度　非正規生受け入れ関係 教務課 2010年4月1日 30年 2040年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000019404 2010年度 学務 教務１ 学籍・成績 学生基本データ更新控（平成22年度） 教務課 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000019405 2010年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（除籍）（平成22年度） 教務課 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000019406 2010年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（退学）（平成22年度） 教務課 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

B6700000019407 2010年度 学務 教務１ 学籍・成績 学籍異動（休学）（平成22年度） 教務課 2011年4月1日 30年 2041年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 教務課長 教務係 廃棄

40000000000001 2011年度 207 ２．規程の制定又は改廃及びその経緯 学内規程 平成２３年度法令・規則関係 教務課 2012年4月1日 30年 2042年3月31日 紙 事務室内保管庫 043 学務課長 学務係 廃棄

40000000000031 2012年度 207 ２．規程の制定又は改廃及びその経緯 学内規程 平成２４年度法令・規則関係 教務課 2013年4月1日 30年 2043年3月31日 紙 事務室内保管庫 040 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000068 2013年度 207 ２．規程の制定又は改廃及びその経緯 学内規程 平成25年度法令・規則関係 教務課 2014年4月1日 30年 2044年3月31日 紙 事務室内保管庫 040 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000104 2014年度 207 ２．規程の制定又は改廃及びその経緯 学内規程 平成26年度法令・規則関係 教務課 2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙 事務室内保管庫 040 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000160 2015年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

平成27年度 教務委員会 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000161 2015年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 平成27年度 「教養の森」センター企画運営委員会 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000162 2015年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

学生便覧 「和歌山大学ひとり歩き2016（平成28年度）」印刷関係 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000163 2015年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成27年度 学籍異動（除籍） 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000164 2015年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成27年度 学籍異動（退学） 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000165 2015年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成27年度 学籍異動（休学） 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000166 2015年度 1007 １０.教務に関する事項 非正規生関係 平成27年度 非正規生受け入れ関係 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000169 2015年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成27年度 放送大学 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000170 2015年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成27年度 高大連携 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000171 2015年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成27年度 南大阪地域コンソーシアム 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000172 2015年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 平成27年度 学部開放授業 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000173 2015年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 平成27年度 学校図書館司書教諭講習 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000175 2015年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 「教養の森」開設科目関係 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000176 2015年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成27年度 コンソーシアム和歌山 教務課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000177 2015年度 301
３．法令の規定に基づく文部科学大臣の認
可，承認の求め，届出等及びその経緯

独立行政法人通則法，国立
大学法人法その他の法令の
規定による文部科学大臣の

平成27年度 教員免許状更新講習 認定申請書類綴 教員免許状更新講習係 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000178 2015年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成27年度 教員免許状更新講習 会議資料（連絡協議会・実施委員会・運営部会）教員免許状更新講習係 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000185 2015年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成27年度 キャリアセンター 会議関連
（運営委員会・キャリア教育推進部会）

教育企画課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000186 2015年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

平成27年度　キャリアセンター広報物 教育企画課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 倉庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000233 2015年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成27年度　コンソーシアム和歌山 教育企画課 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000238 2015年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成27年度　紀の国大学関係 COC＋推進室 2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000245 2016年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成28年度 キャリアセンター 会議関連
（運営委員会・キャリア教育推進部会）

学務課 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄
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40000000000246 2016年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

平成28年度　キャリアセンター広報物 学務課 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 倉庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000252 2016年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

平成28年度 教務委員会 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000253 2016年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 平成28年度 「教養の森」センター企画運営委員会 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000254 2016年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

学生便覧 「和歌山大学ひとり歩き2017（平成29年度）」印刷関係 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000255 2016年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成28年度 学籍異動（除籍） 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000256 2016年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成28年度 学籍異動（退学） 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000257 2016年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成28年度 学籍異動（休学） 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000258 2016年度 1007 １０.教務に関する事項 非正規生関係 平成28年度 非正規生受け入れ関係 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000261 2016年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成28年度 放送大学 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000262 2016年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成28年度 高大連携 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000263 2016年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成28年度 南大阪地域コンソーシアム 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000264 2016年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 平成28年度 学部開放授業 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000265 2016年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 平成28年度 学校図書館司書教諭講習 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000267 2016年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 「教養の森」開設科目関係 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000268 2016年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成28年度 コンソーシアム和歌山 学務課（旧教務課） 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000288 2016年度 607
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

教職員の任免（募集、採
用）

平成28年度 上申・発令関係 学務課教育総務係 2017年4月1日 無期限 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000293 2016年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成28年度 紀の国大学関係 COC+推進室 2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000300 2016年度 301
３．法令の規定に基づく文部科学大臣の認
可，承認の求め，届出等及びその経緯

独立行政法人通則法，国立
大学法人法その他の法令の
規定による文部科学大臣の

平成28年度　教員免許状更新講習　認定申請書類綴 学務課　教育・地域支援係2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000301 2016年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成28年度　教員免許状更新講習　会議資料（連絡協議会・実施委員会・運営部会）学務課　教育・地域支援係2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000311 2017年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成29年度　紀の国大学関係 COC+推進室 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000340 2017年度 607
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

教職員の任免（募集、採
用）

平成29年度 上申・発令関係 学務課教育総務係 2018年4月1日 無期限 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000342 2017年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成29年度 教養・協働教育部門関連 学務課教育総務係 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000343 2017年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成29年度 クロスカル教育機構関連 学務課教育総務係 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000344 2017年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成29年度 PBL・アクティブラーニング関連 学務課教育総務係 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000346 2017年度 301
３．法令の規定に基づく文部科学大臣の認
可，承認の求め，届出等及びその経緯

独立行政法人通則法，国立
大学法人法その他の法令の
規定による文部科学大臣の

平成29年度　教員免許状更新講習　認定申請書類 学務課　教育・地域支援係2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000347 2017年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成29年度　教員免許状更新講習　会議資料（連絡協議会・実施委員会・運営部会）学務課　教育・地域支援係2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000356 2017年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

平成29年度 教務委員会 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000357 2017年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

学生便覧 「和歌山大学ひとり歩き2018（平成30年度）」印刷関係 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000358 2017年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成29年度 学籍異動（除籍） 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000359 2017年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成29年度 学籍異動（退学） 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000360 2017年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成29年度 学籍異動（休学） 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000361 2017年度 1007 １０.教務に関する事項 非正規生関係 平成29年度 非正規生受け入れ関係 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000364 2017年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成29年度 放送大学 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000365 2017年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成29年度 高大連携 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000366 2017年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成29年度 南大阪地域コンソーシアム 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000367 2017年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 平成29年度 学部開放授業 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000368 2017年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 平成29年度 学校図書館司書教諭講習 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000370 2017年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 「教養の森」開設科目関係 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000371 2017年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成29年度 コンソーシアム和歌山 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000372 2017年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成29年度 紀の国大学 学務課（旧教務課） 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000374 2017年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成29年度 キャリアセンター 会議関連 学務課 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000375 2017年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

平成29年度　キャリアセンター広報物 学務課 2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000381 2018年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

平成30年度 教務委員会 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

3/11



法人文書管理簿 040学務課（旧：教務課）

【コード】 大分類 中分類 （コード） （管理者） （担当係）

保存期間 保存期間満了時期 備考媒体種別 保存場所 保存期間満了後の措置

管理者

起算日【管理番号】
作成・取得年
度等

分類

名称（小分類） 作成・取得者

40000000000382 2018年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

学生便覧 「和歌山大学ひとり歩き2019（平成31年度）」印刷関係 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000383 2018年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成30年度 学籍異動（除籍） 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000384 2018年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成30年度 学籍異動（退学） 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000385 2018年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成30年度 学籍異動（休学） 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000386 2018年度 1007 １０.教務に関する事項 非正規生関係 平成30年度 非正規生受け入れ関係 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000389 2018年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成30年度 放送大学 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000390 2018年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成30年度 高大連携 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000391 2018年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成30年度 南大阪地域コンソーシアム 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000392 2018年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 平成30年度 学部開放授業 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000393 2018年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 平成30年度 学校図書館司書教諭講習 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000395 2018年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 「教養の森」開設科目関係 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000396 2018年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成30年度 コンソーシアム和歌山 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000397 2018年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成30年度 紀の国大学 学務課（旧教務課） 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000398 2018年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 平成30年度　推進室会議 COC+推進室 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000399 2018年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 平成30年度　文部科学省関係 COC+推進室 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000400 2018年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成30年度　紀の国大学関係 COC+推進室 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000401 2018年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 平成30年度　協働機関関係 COC+推進室 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000402 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度　旅行命令伺 COC+推進室 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000403 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度　旅行命令伺（科研費・授業料・他局部） COC+推進室 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000404 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度　謝金関係 COC+推進室 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000405 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度　COC+その他業務 COC+推進室 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000407 2018年度 301
３．法令の規定に基づく文部科学大臣の認
可，承認の求め，届出等及びその経緯

独立行政法人通則法，国立
大学法人法その他の法令の
規定による文部科学大臣の

平成30年度　教員免許状更新講習　認定申請書類 学務課　教育・地域支援係2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000408 2018年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成30年度　教員免許状更新講習　会議資料（連絡協議会・実施委員会・運営部会）学務課　教育・地域支援係2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000414 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度　教員免許状更新講習　旅行命令伺 学務課　教育・地域支援係2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000415 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度　教員免許状更新講習　出張報告書 学務課　教育・地域支援係2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000417 2018年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成30年度 キャリアセンター 会議関連 学務課 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000418 2018年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

平成30年度　キャリアセンター広報物 学務課 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000429 2018年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 平成30年度 予算関係 学務課教育総務係 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000430 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度 旅行命令伺 学務課教育総務係 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000431 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度 旅行伺（災害・秋山教員科研費） 学務課教育総務係 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000432 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度 研究協力・謝金関係 学務課教育総務係 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000441 2018年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 平成30年度 教育改革推進事業 学務課教育総務係 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000443 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度 授業関係（講師派遣依頼等） 学務課教育総務係 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000444 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度 学位記 学務課教育総務係 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000446 2018年度 607
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

教職員の任免（募集、採
用）

平成30年度 上申・発令関係 学務課教育総務係 2019年4月1日 無期限 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000447 2018年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成30年度 勤務時間報告 学務課教育総務係 2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000448 2018年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成30年度 教養・協働教育部門関連 学務課教育総務係 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000449 2018年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成30年度 クロスカル教育機構関連 学務課教育総務係 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000450 2018年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成30年度 PBL・アクティブラーニング関連 学務課教育総務係 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000452 2018年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成30年度 教育の内部質保証関連① 学務課教育総務係 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000453 2018年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成30年度 教育の内部質保証関連② 学務課教育総務係 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000454 2018年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成30年度 教育の内部質保証関連③ 学務課教育総務係 2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000455 2019年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2019年度　推進室会議 COC+推進室 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄
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法人文書管理簿 040学務課（旧：教務課）

【コード】 大分類 中分類 （コード） （管理者） （担当係）

保存期間 保存期間満了時期 備考媒体種別 保存場所 保存期間満了後の措置

管理者

起算日【管理番号】
作成・取得年
度等

分類

名称（小分類） 作成・取得者

40000000000456 2019年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2019年度　文部科学省関係 COC+推進室 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000457 2019年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2019年度　紀の国大学関係 COC+推進室 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000458 2019年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2019年度　協働機関関係 COC+推進室 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000459 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度　旅行命令伺 COC+推進室 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000460 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度　旅行命令伺（科研費・授業料・他局部） COC+推進室 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000461 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度　謝金関係 COC+推進室 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000462 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度　COC+その他業務 COC+推進室 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000468 2019年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2019年度 予算関係 学務課教育総務係 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000469 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度 旅行命令伺 ① 学務課教育総務係 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000470 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度 旅行命令伺 ② 学務課教育総務係 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000473 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度 研究協力・謝金関係 学務課教育総務係 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000474 2019年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2019年度 教育改革推進事業 学務課教育総務係 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000483 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度 授業関係（講師派遣依頼等） 学務課教育総務係 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000484 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度 学位記 学務課教育総務係 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000486 2019年度 607
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除く。）

教職員の任免（募集、採
用）

2019年度 上申・発令関係 学務課教育総務係 2020年4月1日 無期限 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000487 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度 勤務時間報告 学務課教育総務係 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000488 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2019年度 教養・協働教育部門関連 学務課教育総務係 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000489 2019年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2019年度 クロスカル教育機構　企画会議 学務課教育総務係 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000490 2019年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2019年度 クロスカル教育機構　専門部会 学務課教育総務係 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000491 2019年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2019年度アクティブラーニングWG 学務課教育総務係 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000492 2019年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2019年度 教育の内部質保証 関係 学務課教育総務係 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000493 2019年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2019年度 認証評価関係　① 学務課教育総務係 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000494 2019年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2019年度 認証評価関係　② 学務課教育総務係 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000495 2019年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2019年度 教育コンテンツ部会 学務課教育総務係 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000496 2019年度 301
３．法令の規定に基づく文部科学大臣の認可，承
認の求め，届出等及びその経緯

独立行政法人通則法，国立
大学法人法その他の法令の
規定による文部科学大臣の

平成31年度　教員免許状更新講習　認定申請書類 学務課　教育・地域支援係2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000497 2019年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成31年度　教員免許状更新講習　会議資料（連絡協議会・実施委員会・運営部会）学務課　教育・地域支援係2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000503 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成31年度　教員免許状更新講習　旅行命令伺 学務課　教育・地域支援係2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000504 2019年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成31年度　教員免許状更新講習　出張報告書 学務課　教育・地域支援係2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000506 2019年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

平成31年度 教務委員会 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000507 2019年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

学生便覧 「和歌山大学ひとり歩き2020（平成32年度）」印刷関係 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000508 2019年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成31年度 学籍異動（除籍） 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000509 2019年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成31年度 学籍異動（退学） 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000510 2019年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 平成31年度 学籍異動（休学） 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000511 2019年度 1007 １０.教務に関する事項 非正規生関係 平成31年度 非正規生受け入れ関係 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000514 2019年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成31年度 放送大学 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000515 2019年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成31年度 高大連携 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000516 2019年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成31年度 南大阪地域コンソーシアム 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000517 2019年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 平成31年度 学部開放授業 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000518 2019年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 平成31年度 学校図書館司書教諭講習 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000520 2019年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 「教養の森」開設科目関係 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000521 2019年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成31年度 コンソーシアム和歌山 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000522 2019年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 平成31年度 紀の国大学 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000523 2019年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

平成31年度　教養教育委員会 学務課（旧教務課） 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄
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40000000000525 2019年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

平成31年度・令和元年度 キャリアセンター学内会議 学務課キャリア支援係 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000526 2019年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

平成31年度・令和元年度 キャリアセンター広報物・印刷製本 学務課キャリア支援係 2020年4月1日 10年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000533 2020年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2020年度 予算関係 学務課教育総務係 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000534 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2020年度 旅行命令伺 学務課教育総務係 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000537 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2020年度 研究協力・謝金関係 学務課教育総務係 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000538 2020年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2020年度 教育改革推進事業 学務課教育総務係 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000539 2020年度 1040 １０.教務に関する事項 ＦＤ 2020年度 ＦＤ関係 学務課教育総務係 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000545 2020年度 1040 １０.教務に関する事項 ＦＤ 2020年度 ＦＤ関係 学務課教育総務係 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000546 2020年度 1101 １１.学生支援に関する事項
学生支援に関する事務の実
施その他の経緯

2020年度 教育懇談会 学務課教育総務係 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000547 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2020年度 授業関係（講師派遣依頼等） 学務課教育総務係 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000548 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2020年度 学位記 学務課教育総務係 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000550 2020年度 607
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

教職員の任免（募集、採
用）

2020年度 上申・発令関係 学務課教育総務係 2021年4月1日 無期限 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000551 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関
する事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2020年度 勤務時間報告 学務課教育総務係 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000552 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2020年度 教養・協働教育部門関連 学務課教育総務係 2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000553 2020年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2020年度 教育の内部質保証 関係 学務課教育総務係 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000554 2020年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2020年度 認証評価関係　① 学務課教育総務係 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000555 2020年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2020年度 認証評価関係　② 学務課教育総務係 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000556 2020年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2020年度 教育コンテンツ部会 学務課教育総務係 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000557 2020年度 301
３．法令の規定に基づく文部科学大臣の認
可，承認の求め，届出等及びその経緯

独立行政法人通則法，国立
大学法人法その他の法令の
規定による文部科学大臣の

令和2年度　教員免許状更新講習　認定申請書類 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000558 2020年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

令和2年度　教員免許状更新講習　会議資料（連絡協議会・実施委員会・運営部会）学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000560 2020年度 1507 １５.地域社会との連携に関する事項 免許更新 令和2年度　教員免許状更新講習受講申込書綴 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000561 2020年度 1507 １５.地域社会との連携に関する事項 免許更新 令和2年度　教員免許状更新講習答案綴 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000562 2020年度 1507 １５.地域社会との連携に関する事項 免許更新 令和2年度　教員免許状更新講習成績評価綴 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000563 2020年度 1507 １５.地域社会との連携に関する事項 免許更新 令和2年度　教員免許状更新講習履修証明書綴 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000564 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

令和2年度　教員免許状更新講習　旅行命令伺 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000565 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

令和2年度　教員免許状更新講習　出張報告書 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000566 2020年度 1507 １５.地域社会との連携に関する事項 免許更新 令和2年度　新型コロナウィルス感染症　対応関係 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000567 2020年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

平成28～令和2年度  教育・地域支援部門  原議書綴 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 教育学部学校実践支援ユニット/教職実践支援ユニット 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000568 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2020年度　教育・地域支援部門  コーディネートリサーチャー旅費謝金 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 教育学部学校実践支援ユニット/教職実践支援ユニット 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000569 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2020年度　教育・地域支援部門  客員教授等旅費資料 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 教育学部学校実践支援ユニット/教職実践支援ユニット 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000570 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2020年度　教育・地域支援部門  奨学費関係書類 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 教育学部学校実践支援ユニット/教職実践支援ユニット 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000571 2020年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

2020年度  教育実践による地域活性化支援事業の取り組み 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 教育学部学校実践支援ユニット/教職実践支援ユニット 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000572 2020年度 1240
１２.学術研究に関する事項
（１の項から１１の項に該当するものを除
く）

共同、受託研究 2020年度  共同研究事業 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 教育学部学校実践支援ユニット/教職実践支援ユニット 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000573 2020年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2019～2020年度  教育学部・和歌山県教育委員会連携協議会 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 教育学部学校実践支援ユニット/教職実践支援ユニット 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000574 2020年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

平成28～令和2年度  自家用車使用届 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 教育学部学校実践支援ユニット/教職実践支援ユニット 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000575 2020年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2019～2020年度  地域教育支援室会議資料 学務課　教育・地域支援係2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 教育学部学校実践支援ユニット/教職実践支援ユニット 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000576 2020年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

令和2年度 教務委員会 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000577 2020年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

冊子関係 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000578 2020年度 1006 １０.教務に関する事項 退学、休学、除籍 令和2年度 学籍異動 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000579 2020年度 1007 １０.教務に関する事項 非正規生関係 令和2年度 非正規生受け入れ関係 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000580 2020年度 1008 １０.教務に関する事項 学生証 令和2年度 学生証関係綴 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000581 2020年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 令和2年度 学部開放授業（社会人履修証明プログラム含む） 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000582 2020年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 令和2年度 学校図書館司書教諭講習 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄
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40000000000583 2020年度 1029 １０.教務に関する事項 資格関係 令和2年度 博物館学芸員資格取得 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000585 2020年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 教養科目採点簿 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000586 2020年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 授業関係 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000587 2020年度 901 ９．入学手続に関する事項
入学手続に関する事務の実
施その他の経緯

誓書・保証書 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000588 2020年度 901 ９．入学手続に関する事項
入学手続に関する事務の実
施その他の経緯

学生証交付願・学生記録票（非正規生） 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000589 2020年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 令和2年度　教養教育委員会 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000591 2020年度 1085 １０.教務に関する事項 その他 各種申請 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000592 2020年度 1029 １０.教務に関する事項 資格関係 教職課程認定関係 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000593 2020年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 単位互換関係 学務課（旧教務課） 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000594 2020年度 1055 １０.教務に関する事項 インターンシップ 令和2年度 キャリアセンターインターンシップ関係綴 学務課キャリア支援係 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000595 2020年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

令和2年度 キャリアセンター学内会議 学務課キャリア支援係 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000596 2020年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

令和2年度 キャリアセンター広報物・印刷製本 学務課キャリア支援係 2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000598 2020年度 1150 １１.学生支援に関する事項 就職 令和2年度 キャリアセンター事業 学務課キャリア支援係 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000602 2021年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2021年度 予算関係 学務課教育総務係 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000603 2021年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2021年度 旅行命令伺 学務課教育総務係 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000606 2021年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2021年度 研究協力・謝金関係 学務課教育総務係 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000607 2021年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2021年度 教育改革推進事業 学務課教育総務係 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000613 2021年度 1040 １０.教務に関する事項 ＦＤ 2021年度 ＦＤ関係 学務課教育総務係 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000614 2021年度 1101 １１.学生支援に関する事項
学生支援に関する事務の実
施その他の経緯

2021年度 教育懇談会 学務課教育総務係 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000615 2021年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2021年度 授業関係（講師派遣依頼等） 学務課教育総務係 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000616 2021年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2021年度 学位記 学務課教育総務係 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000618 2021年度 607
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

教職員の任免（募集、採
用）

2021年度 上申・発令関係 学務課教育総務係 2022年4月1日 無期限 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000619 2021年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2021年度 勤務時間報告 学務課教育総務係 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000620 2021年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2021年度 教養・協働教育部門関連 学務課教育総務係 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000621 2021年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2021年度 教育の内部質保証 関係 学務課教育総務係 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000623 2021年度 301
３．法令の規定に基づく文部科学大臣の認
可，承認の求め，届出等及びその経緯

独立行政法人通則法，国立
大学法人法その他の法令の
規定による文部科学大臣の

令和3年度　教員免許状更新講習　認定申請書類 学務課　教育・地域支援係2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000624 2021年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定
又は了解（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

令和3年度　教員免許状更新講習　会議資料（連絡協議会・実施委員会・運営部会）学務課　教育・地域支援係2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000626 2021年度 1507 １５.地域社会との連携に関する事項 免許更新 令和3年度　教員免許状更新講習受講申込書綴 学務課　教育・地域支援係2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000627 2021年度 1507 １５.地域社会との連携に関する事項 免許更新 令和3年度　教員免許状更新講習答案綴 学務課　教育・地域支援係2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000628 2021年度 1507 １５.地域社会との連携に関する事項 免許更新 令和3年度　教員免許状更新講習成績評価綴 学務課　教育・地域支援係2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000629 2021年度 1507 １５.地域社会との連携に関する事項 免許更新 令和3年度　教員免許状更新講習履修証明書綴 学務課　教育・地域支援係2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000630 2021年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関
する事項（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

令和3年度　教員免許状更新講習　旅行命令伺 学務課　教育・地域支援係2022年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000631 2021年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関
する事項（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

令和3年度　教員免許状更新講習　出張報告書 学務課　教育・地域支援係2022年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 045 学務課長 教育・地域支援係 廃棄

40000000000632 2021年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

令和3年度 教務委員会 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000633 2021年度 1006 １０.教務に関する事項 入学、退学、休学、除籍 令和3年度 学籍異動 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000634 2021年度 1007 １０.教務に関する事項 非正規生関係 令和3年度 非正規生受け入れ関係 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000635 2021年度 1008 １０.教務に関する事項 学生証 令和3年度 学生証関係綴 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000636 2021年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 令和3年度 学部開放授業（社会人履修証明プログラム含む） 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000637 2021年度 1029 １０.教務に関する事項 資格関係 令和3年度 博物館学芸員資格取得 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000639 2021年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 教養科目採点簿 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000640 2021年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 授業関係 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000641 2021年度 901 ９．入学手続に関する事項
入学手続に関する事務の実
施その他の経緯

誓書・保証書 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000642 2021年度 901 ９．入学手続に関する事項
入学手続に関する事務の実
施その他の経緯

学生証交付願・学生記録票（非正規生） 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄
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40000000000643 2021年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 令和3年度　教養教育委員会 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000645 2021年度 1085 １０.教務に関する事項 その他 各種申請 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000646 2021年度 1029 １０.教務に関する事項 資格関係 教職課程認定関係 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000647 2021年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 単位互換関係 学務課（旧教務課） 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000648 2021年度 1055 １０.教務に関する事項 インターンシップ 令和3年度　キャリアセンターインターンシップ関係綴 学務課キャリア支援係 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000649 2021年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定
又は了解（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

令和3年度　キャリアセンター学内会議 学務課キャリア支援係 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000650 2021年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定
又は了解（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

令和3年度 キャリアセンター広報物・印刷製本 学務課キャリア支援係 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000652 2021年度 1150 １１.学生支援に関する事項 就職 令和3年度 キャリアセンター事業 学務課キャリア支援係 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000654 2022年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2022年度 出勤簿 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000655 2022年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2022年度 年次休暇簿 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000656 2022年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2022年度 特別休暇簿 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000657 2022年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2022年度 振替休暇簿 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000658 2022年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2022年度 積立休暇簿 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000659 2022年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2022年度 学位記 学務課教育総務係 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000660 2022年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2022年度 教育の内部質保証 関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000661 2022年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2022年度 教育改革推進事業 学務課教育総務係 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000662 2022年度 1101 １１.学生支援に関する事項
学生支援に関する事務の実
施その他の経緯

2022年度 教育懇談会 学務課教育総務係 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000663 2022年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

2022年度 教務委員会 学務課 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 学務課共有フォルダ 090 学務課長 学務課長 廃棄

40000000000664 2022年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2022年度 教養・協働教育部門会議 学務課教育総務係 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000665 2022年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2022年度 勤務時間関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000666 2022年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2022年度　研究協力・謝金関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000667 2022年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2022年度 研修・会議関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000668 2022年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2022年度　固定資産関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000669 2022年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2022年度　COC＋事業 学務課教育総務係 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000670 2022年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 2022年度　授業関係（講師派遣依頼等） 学務課教育総務係 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000671 2022年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2022年度　授業目的公衆送信補償金制度関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000672 2022年度 1810 １８.文書の管理等に関する事項 各種証明書発行 2022年度　証明書関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000673 2022年度 607
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

教職員の任免（募集、採
用）

2022年度　上申・発令関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 無期限 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000674 2022年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2022年度　人事・勤務関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000675 2022年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2022年度　その他通知 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000676 2022年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2022年度　調査・依頼関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000677 2022年度 617
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

雇用規程により雇用される
者、非常勤講師、TA、RA関
係

2022年度　非常勤講師関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000678 2022年度 304
３．法令の規定に基づく文部科学大臣の認
可，承認の求め，届出等及びその経緯

自己点検、評価 2022年度　評価（中期目標・中期計画） 学務課教育総務係 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000679 2022年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2022年度　予算関係 学務課教育総務係 2023年4月1日 7年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000680 2022年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2022年度　旅行命令伺 学務課教育総務係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000681 2022年度 1006 １０.教務に関する事項 入学、退学、休学、除籍 令和4年度 学籍異動 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000682 2022年度 1007 １０.教務に関する事項 非正規生関係 令和4年度 非正規生受け入れ関係 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000683 2022年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 令和4年度 学部開放授業 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000684 2022年度 1029 １０.教務に関する事項 資格関係 令和4年度 博物館学芸員資格取得 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000685 2022年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定
又は了解（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

調査・依頼 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000686 2022年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 教養科目採点簿 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000687 2022年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 授業関係 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000688 2022年度 901 ９．入学手続に関する事項
入学手続に関する事務の実
施その他の経緯

誓書・保証書 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄
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40000000000689 2022年度 901 ９．入学手続に関する事項
入学手続に関する事務の実
施その他の経緯

学生証交付願・学生記録票（非正規生） 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000690 2022年度 1085 １０.教務に関する事項 その他 その他報告 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000691 2022年度 1085 １０.教務に関する事項 その他 各種申請 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000692 2022年度 1029 １０.教務に関する事項 資格関係 教職課程認定関係 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000693 2022年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 単位互換・高大連携関係 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000694 2022年度 1055 １０.教務に関する事項 インターンシップ キャリアセンターインターンシップ関係綴 学務課キャリア支援係 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000695 2022年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定
又は了解（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

キャリアセンター学内会議 学務課キャリア支援係 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子及び紙
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000696 2022年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定
又は了解（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

キャリアセンター広報物・印刷製本 学務課キャリア支援係 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子及び紙
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000697 2022年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定
又は了解（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

キャリアセンター調査 学務課キャリア支援係 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 電子及び紙
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000698 2022年度 1150 １１.学生支援に関する事項 就職 キャリアセンター事業 学務課キャリア支援係 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子及び紙
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000699 2022年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

令和4年度 教務関係 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000700 2022年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 令和4年度 教養教育委員会 学務課（旧教務課） 2023年4月1日 10年 2033年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000701 2023年度 1006 １０.教務に関する事項 入学、退学、休学、除籍 2023年度 学籍異動 学務課教育推進係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000702 2023年度 1007 １０.教務に関する事項 非正規生関係 2023年度 非正規生受け入れ関係 学務課教育推進係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000703 2023年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 2023年度 学部開放授業 学務課教育推進係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000704 2023年度 1029 １０.教務に関する事項 資格関係 2023年度 博物館学芸員資格取得 学務課教育推進係 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000705 2023年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定
又は了解（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2023年度調査・依頼 学務課教育推進係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000706 2023年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 2023年度授業関係 学務課教育推進係 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000707 2023年度 901 ９．入学手続に関する事項
入学手続に関する事務の実
施その他の経緯

2023年度誓書・保証書 学務課教育推進係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000708 2023年度 901 ９．入学手続に関する事項
入学手続に関する事務の実
施その他の経緯

2023年度学生証交付願・学生記録票（非正規生） 学務課教育推進係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000709 2023年度 1085 １０.教務に関する事項 その他 2023年度その他報告 学務課教育推進係 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000710 2023年度 1085 １０.教務に関する事項 その他 2023年度各種申請 学務課教育推進係 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000711 2023年度 1029 １０.教務に関する事項 資格関係 2023年度教職課程認定関係 学務課教育推進係 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000712 2023年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 2023年度単位互換・高大連携関係 学務課教育推進係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000713 2023年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

2023年度 教務関係 学務課教育推進係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000714 2023年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 2023年度 教養教育委員会 学務課教育推進係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000715 2023年度 1055 １０.教務に関する事項 インターンシップ 2023年度キャリアセンターインターンシップ関係綴 学務課キャリア支援係 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000716 2023年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2023年度キャリアセンター学内会議 学務課キャリア支援係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（キャリア支援係） 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000717 2023年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

2023年度キャリアセンター広報物・印刷製本 学務課キャリア支援係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（キャリア支援係） 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000718 2023年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2023年度キャリアセンター調査 学務課キャリア支援係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子及び紙
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000719 2023年度 1150 １１.学生支援に関する事項 就職 2023年度キャリアセンター事業 学務課キャリア支援係 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子及び紙
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000720 2023年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2023年度学位記 学務課教育総務係 2024年4月1日 7年 2031年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000721 2023年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2023年度教育の質保証 関係 学務課教育総務係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000722 2023年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2023年度教育改革推進事業 学務課教育総務係 2024年4月1日 7年 2031年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000723 2023年度 1101 １１.学生支援に関する事項
学生支援に関する事務の実
施その他の経緯

2023年度教育懇談会 学務課教育総務係 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000724 2023年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2023年度勤務時間報告 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000725 2023年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2023年度研修・会議関係 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000726 2023年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2023年度固定資産関係 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000727 2023年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 2023年度授業関係（講師派遣依頼等） 学務課教育総務係 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000728 2023年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2023年度授業目的公衆送信補償金制度関係 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000729 2023年度 1810 １８.文書の管理等に関する事項 各種証明書発行 2023年度証明書関係 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000730 2023年度 607
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

教職員の任免（募集、採
用）

2023年度上申・発令関係 学務課教育総務係 2024年4月1日 無期限 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000731 2023年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2023年度人事・勤務関係 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄
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40000000000732 2023年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2023年度調査・依頼関係 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000733 2023年度 617
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

雇用規程により雇用される
者、非常勤講師、TA、RA関
係

2023年度非常勤講師関係 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000734 2023年度 304
３．法令の規定に基づく文部科学大臣の認
可，承認の求め，届出等及びその経緯

自己点検、評価 2023年度評価（中期目標・中期計画） 学務課教育総務係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000735 2023年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2023年度予算関係 学務課教育総務係 2024年4月1日 7年 2031年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000736 2023年度 207 ２．規程の制定又は改廃及びその経緯 学内規程 2023年度学内規則 学務課教育総務係 2024年4月1日 30年 2054年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000737 2023年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2023年度教学マネジメント委員会 学務課教育総務係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000738 2023年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2023年度教学入試戦略推進本部会議 学務課教育総務係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000739 2023年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

2023年度教務委員会 学務課教育総務係 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000740 2023年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2023年度 出勤簿 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄 4月以降は、出退勤時間登録システム導入により電子媒体
で保存（総務課人事係管理）

40000000000741 2023年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2023年度 年次休暇簿 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄 4月以降は、出退勤時間登録システム導入により電子媒体
で保存（総務課人事係管理）

40000000000742 2023年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2023年度 特別休暇簿 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄 4月以降は、出退勤時間登録システム導入により電子媒体
で保存（総務課人事係管理）

40000000000743 2023年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2023年度 振替休暇簿 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄 4月以降は、出退勤時間登録システム導入により電子媒体
で保存（総務課人事係管理）

40000000000744 2023年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2023年度 積立休暇簿 学務課教育総務係 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄 4月以降は、出退勤時間登録システム導入により電子媒体
で保存（総務課人事係管理）

40000000000745 2024年度 504
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

契約、旅費、謝金、支払関
係

2024年度学位記 学務課教育総務係 2025年4月1日 7年 2032年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000746 2024年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2024年度教育の質保証 関係 学務課教育総務係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000747 2024年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2024年度教育改革推進事業 学務課教育総務係 2025年4月1日 7年 2032年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000748 2024年度 1101 １１.学生支援に関する事項
学生支援に関する事務の実
施その他の経緯

2024年度教育懇談会 学務課教育総務係 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000749 2024年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2024年度勤務時間報告 学務課教育総務係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000750 2024年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2024年度研修・会議関係 学務課教育総務係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000751 2024年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2024年度固定資産関係 学務課教育総務係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000752 2024年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 2024年度授業関係（講師派遣依頼等） 学務課教育総務係 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000753 2024年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2024年度授業目的公衆送信補償金制度関係 学務課教育総務係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000754 2024年度 1810 １８.文書の管理等に関する事項 各種証明書発行 2024年度証明書関係 学務課教育総務係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000755 2024年度 607
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

教職員の任免（募集、採
用）

2024年度上申・発令関係 学務課教育総務係 2025年4月1日 無期限 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000756 2024年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2024年度人事・勤務関係 学務課教育総務係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000757 2024年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2024年度調査・依頼関係 学務課教育総務係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000758 2024年度 617
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

雇用規程により雇用される
者、非常勤講師、TA、RA関
係

2024年度非常勤講師関係 学務課教育総務係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000759 2024年度 304
３．法令の規定に基づく文部科学大臣の認
可，承認の求め，届出等及びその経緯

自己点検、評価 2024年度評価（中期目標・中期計画） 学務課教育総務係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000760 2024年度 503
５．運営費交付金，施設費及び会計検査に関する
事項
（3の項に掲げるものを除く。）

予算要求、配分、管理 2024年度予算関係 学務課教育総務係 2025年4月1日 7年 2032年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000761 2024年度 207 ２．規程の制定又は改廃及びその経緯 学内規程 2024年度学内規則 学務課教育総務係 2025年4月1日 30年 2055年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000762 2024年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2024年度教学マネジメント委員会 学務課教育総務係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000763 2024年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2024年度教学入試戦略推進本部会議 学務課教育総務係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000764 2024年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

2024年度教務委員会 学務課教育総務係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育総務係） 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000765 2024年度 618
６．教職員の人事に関する事項
（1の項から5の項までに掲げるものを除
く。）

勤務管理、出張 2024年度 出勤簿 学務課教育総務係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 紙 事務室内保管庫 091 学務課長 教育総務係 廃棄

40000000000766 2024年度 1055 １０.教務に関する事項 インターンシップ 2024年度キャリアセンターインターンシップ関係綴 学務課キャリア支援係 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子及び紙
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000767 2024年度 403
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

会議事録及び関係資料（法
定、重要会議以外）

2024年度キャリアセンター学内会議 学務課キャリア支援係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（キャリア支援係） 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000768 2024年度 405
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

概要、案内、広報物、刊行
物、HP

2024年度キャリアセンター広報物・印刷製本 学務課キャリア支援係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（キャリア支援係） 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000769 2024年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定又は
了解
（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2024年度キャリアセンター調査 学務課キャリア支援係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000770 2024年度 1150 １１.学生支援に関する事項 就職 2024年度キャリアセンター事業 学務課キャリア支援係 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子
学務課共有フォルダ（キャリア支援係）及び事務室内
保管庫 092 学務課長 キャリア支援 廃棄

40000000000771 2024年度 1006 １０.教務に関する事項 入学、退学、休学、除籍 2024年度 学籍異動 学務課教育推進係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000772 2024年度 1007 １０.教務に関する事項 非正規生関係 2024年度 非正規生受け入れ関係 学務課教育推進係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000773 2024年度 1505 １５.地域社会との連携に関する事項 大学開放事業 2024年度 学部開放授業 学務課教育推進係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000774 2024年度 1029 １０.教務に関する事項 資格関係 2024年度 博物館学芸員資格取得 学務課教育推進係 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄
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法人文書管理簿 040学務課（旧：教務課）

【コード】 大分類 中分類 （コード） （管理者） （担当係）

保存期間 保存期間満了時期 備考媒体種別 保存場所 保存期間満了後の措置

管理者

起算日【管理番号】
作成・取得年
度等

分類

名称（小分類） 作成・取得者

40000000000775 2024年度 413
４．業務運営の方針、計画等の審議及び決定
又は了解（他の項に掲げるもの除く。）

通知、照会、調査、統計、
報告等

2024年度 調査・依頼 学務課教育推進係 2025年4月1日 3年 2028年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000776 2024年度 1081 １０.教務に関する事項 授業関係 2024年度 授業関係 学務課教育推進係 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000777 2024年度 901 ９．入学手続に関する事項
入学手続に関する事務の実
施その他の経緯

2024年度 誓書・保証書 学務課教育推進係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000778 2024年度 901 ９．入学手続に関する事項
入学手続に関する事務の実
施その他の経緯

2024年度 学生証交付願・学生記録票（非正規生） 学務課教育推進係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 紙 事務室内保管庫 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000779 2024年度 1085 １０.教務に関する事項 その他 2024年度 その他報告 学務課教育推進係 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000780 2024年度 1085 １０.教務に関する事項 その他 2024年度 各種申請 学務課教育推進係 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000781 2024年度 1029 １０.教務に関する事項 資格関係 2024年度 教職課程認定関係 学務課教育推進係 2025年4月1日 5年 2030年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000782 2024年度 1070 １０.教務に関する事項 他大学連携 2024年度 単位互換・高大連携関係 学務課教育推進係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000783 2024年度 1001 １０.教務に関する事項
教務に関する事務の実施そ
の他の経緯

2024年度 教務関係 学務課教育推進係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄

40000000000784 2024年度 1030 １０.教務に関する事項 教養教育、基礎教育 2024年度 教養教育委員会 学務課教育推進係 2025年4月1日 10年 2035年3月31日 電子 学務課共有フォルダ（教育推進係） 044 学務課長 教育推進係 廃棄
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